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建物名稱:民權湖觀萊茵區

建物地點:台北市內湖民權東路六段280巷86～102號

管理內容:公共區域安全管理維護、環境清潔維護
服務金額:新台幣貳拾肆萬伍仟元整【含稅】
	人員配置
	人數
	工   作   內   容
	金額

	安全組長
	1
	· 維持大門四周之秩序及安全。

· 閒雜人員及攤販之驅離。

· 嚴禁任意停車。

· 嚴禁機車之停放及驅離。

· 物品進出之管制放行。

· 掛號信件之登記處理。

· 住戶之一般性、臨時交辦事項之處置及結果回報。

· 訪客之詢問服務。

· 客人來訪，經住戶同意後，按照會客手續辦理。

· 消防、受信總機之監控。

· 監視器、警報器之監控。
· 弱電系統、廣播系統之操作與聯絡。
· 緊急狀況之反應與處置。

· 廣播系統的操作。

· 電梯運轉之監控、處置。

· 交接班時，應將執勤時間內完成及未回報工作事項，填寫於工作日誌中，並口頭轉告接班人員與主管，繼續追蹤，執行並回報原交班人。
· 車道哨之嚴格檢查是否有停車證，再予以進入，並隨時注意車輛是否有任何異狀。
· 上、下班時段確實執行交通指揮，維護車輛進出之安全。
· 管制社區側門進出人員及維護安全。
	  $37,000-

	安全員
	5
	· 
	@$35,000-

  $175,000-

	清潔員
	1
	· 公共區域之清潔維護工作。負責一樓騎樓四週清掃、警衛室及電梯內清掃、一樓大廳清掃擦拭、安全梯清掃及擦拭、各樓層平台清理、公共消防設備擦拭。【不含清潔耗材及專用垃圾袋提供】

· 頂樓清潔維護漏水孔之清除，保持暢通。

· 公共中庭園藝雜草修剪整理及澆水。

· 地下室停車場環境清潔及衛生維護、VIP整潔維護。

· 每日工作八小時，月休六日；過年期間休假比照區公所清潔隊休假。
	$33,000.- 

	合計：233,333元           5％稅金：11,667元        總計：245,000元

	備       註:
    以上已包含管理公司派駐現場所有人員之薪資、獎勵、訓練、制服、勞健保、配備和相關福利及公司管銷費用。【本報價單有效期限為一個月】

· 以上報價以月為單位。

· 本報價單之人員編制數係預估值，常態編制將於進駐三個月內依實際狀況提出檢討修正. 
· 以上各項並不含相關法律需要投保之產物保險、火險、水漬險、竊盜險、工程險及第三責任險等。
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