
附件一：

民權湖觀萊茵區門禁管制及磁卡管理辦法
                           102年區分所有權人會議（102年12月14日）訂定
1、 本社區住戶請隨身攜帶磁卡、磁扣（以下統稱為磁卡），自行開門進入社區；如未帶磁卡，請按門鈴通知保全人員，經保全人員確認後，由保全人員開啟社區大門。

2、 訪客來訪時，必須提出有效之身分證明文件，俟保全員通報受訪者允許接見後，辦妥訪客登記，才能進入社區，如訪客未帶身分證明文件，須由受訪住戶陪同登記後，再行進入社區，離開時亦請受訪住戶陪同送行至社區大門。
3、 住戶如事先告知訪客資料，保全人員可先登錄，等訪客到達社區，確認身分後，通知受訪住戶，並讓訪客進入。
4、 住戶如有拒絕往來之訪客，可通知保全管理中心，列入交代，遵照辦理。
5、 嚴禁易爆、易燃、違禁、危險性等物品存放或攜入本社區，必要時保全人員得對物品之進出，實施檢查。
6、 嚴禁推銷、勸募、化緣、傳教、販賣等閒雜人進入社區，並不得在社區內張貼廣告、分發傳單（含選舉候選人傳單）以免干擾住戶安寧，並防止冒充混入。
7、 與本社區簽有保養及維護之廠商，仍應先至保全服務台登記後，始能進入。
8、 須至住戶內施工之人員，經通知住戶確認後，應先至保全服務台登記，並將身分證、健保卡、汽．機車駕照等有效證件，換發本社區工作證，方得進入，離開時應將工作證換回自己證件，再行離開社區。
9、 住戶搬家或有大型物品進出時，須向保全管理中心報備，經保全人員向住戶查證無誤後，方得放行。
10、 房屋所有權人如有委託房屋仲介公司出售或管理房屋，該公
司仲介人員除應繳交區分所有權人委託書之正本外，仲介人
員進出社區時仍應辦理登記、換證手續。

十一、車道主要供住戶汽車、機車、腳踏車通行，住戶請勿通行，
保全、清潔等服務人員及保養、維護人員，通行時須遵守交通號誌，注意自身安全。

十二、丙、丁棟後門僅供住戶通行，訪客請由社區大門進出，搬
家及施工卸貨，須由住戶陪同方能使用。

十三、康橋社區住戶須由本社區大門進入者，由該社區管委會檢

附住戶門牌號碼等資料，列冊向本社區管委會提出申請，

奉核可後再輸入該社區住戶開門磁卡資料，方能啟用；爾

後康橋區管委會亦須負責按月提供住戶異動資料，俾利門

禁管制，如有不當使用之情形，本社區擁有刪除該社區住

戶磁卡之權利。
十四、門禁磁卡之管理辦法：

1.本社區門禁讀卡機適用於晶片式磁扣及捷運悠遊卡。

2.每戶申請磁卡最多以5個為限，除管委會發給每戶2個
      磁扣外，增購磁扣每個須付新台幣100元；捷運悠遊卡
      設定時，不另行收費；住戶如有特殊需求，須增加磁卡
      數量者，請述明理由及相關佐證資料，經管委會審核同
      意後，再行發給。

3.非本社區住戶及親人，不得持有本社區磁卡。

4.遺失磁卡時，應即以電話通知管理服務中心或當面報備
      消磁，才能再購買磁卡，以防有心人士冒用進入社區。

5.搬家時需先向保全管理中心報備，結清管理費，並將磁
     卡列入交接，凡未列入交接之磁卡，管理中心一律先行
     消磁，俟住戶辦理交接後再行輸入磁卡資料，方能啟用。

6.捷運悠遊卡之設定，本門禁系統啟用前由廠商排定時程
     ，派員至社區統一設定；爾後要另行設定或增購磁扣時，
      請在白天上班時間（含例假日）至保全服務台，由保全
      組長或總幹事設定。

7.磁卡請勿靠近磁性金屬或烈火及曝晒等環境中，避免因
      消磁而無法使用。

8.本社區門禁磁卡增、刪減資料，應於每月管理委員會中
      提報。

十五、住戶磁卡使用範圍：

1.甲棟：社區大門。

2.乙棟：社區大門、乙棟大門。

3.丙棟：社區大門、丙棟前、後門。

4.丁棟：社區大門、丁棟前、後門。

5.康橋社區：社區大門。
十六、本辦法經102年區分所有權人會議通過；爾後如尚有增、修訂等事項，授權管理委員會開會決議後，公告實施。



























